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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul in care se dezvoltd proiectele cu finantare obtinutd prin

competitie (finantare prin granturi).

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este utilizata de catre CEPS, CCI, CPPDD, alte centre, personalul echipelor de
dezvoltare / implementare de proiecte cu finantare obtinuta prin competitie (finantare prin
granturi) din Universitatea din Pitesti. Procedura nu se aplicéd proiectelor care vizeaza strict
cercetarea stiintificd finantatd prin programe de cercetare gestionate de agentii nafionale si

care aplicd reglementari proprii.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legeanr. 1/2011 a Educatiei Nationale;

e Carta Universitatii din Pitesti;

e Planului Strategic de Dezvoltare a UPIT;

* Standardele de management al proiectelor elaborate la nivel european si international;

e Carta Erasmus pentru Invitimantul Superior 2014-2020

e Apelurile la propuneri de proiecte in functiune la momentul initierii proiectului, cu toate
documentele anexate acestora (ghiduri, manuale de dezvoltare si implementare, manuale

financiare).

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Termeni si definitii

Obiectiv general  Intentie cu caracter general
Obiectiv specific  Intentie cu caracter specific

Proiectare Actiunea de a proiecta §i rezultatul ei; proiectie; alcatuire a unui proiect.

Proiect Plan prin care se intentioneaza realizarea unor actiuni viitoare

Competitie Concurs; concurentd; intrecere

Grant Subventie acordata (de stat, de o organizatie etc.) unei persoane, unei
institutii.

4.2. Abrevieri

CEPS Centrul pt. Proiecte si Studii Europene
CCl Centru pentru Cooperare Internationala

CMCPU Centrul pentru Managementul Calitatii si Programe Universitare

CPPDD Centrul de Proiectari pt. Proiecte de Dezvoltare Durabila

ORU Serviciul Organizare Resurse Umane
DGA Directorul General Administrativ
CA Consiliul de Administratie
UPIT Universitatea din Pitesti
MEN Ministerul Educatiei Nationale

5. CONTINUT

Procedura reglementeaza activitafile de studiu, analizd, elaborare, planificare, punere in
forma, aplicare on-line, rafinare pe bazd de feed-back. re-aplicare, In vederea obtinerii de
finantari obtinute prin competitie (finantare prin granturi).

Aceste activitati sunt:

5.1. Analiza de nevoi

5.2. Studiu de pre-fezabilitate

5.3. Conceptualizare prin precizarea nevoilor identificate, a
dezvoltare in satisfacerea nevoilor identificate, a metodelge
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5.4.
5.5
5.6.
- 5y 8

5.8,
35,
5.10.
5.11.
512,

preconizate care ar aduce ceva nou, prin descrierea cu caracter general a
potentialelor activitati cu rezultate si produse specifice.

Elaborarea planului de activitati

Elaborarea bugetului estimativ

Stabilirea nevoilor de expertiza internd si externa

Definirea dimensiunilor si specificului resurselor umane ce urmeazi a fi
implicate

Precizarea parteneriatului potential al proiectului

Analiza propunerii de proiect in interiorul echipei si eventual in panel de experti
Rafinarea propunerii si aplicarea in sine prin trimiterea propunerii citre
organizatia finantatoare

Completarea formularului de aplicatie (on-line i/ sau hard-copy)

Rafinare §i re-aplicare in sesiunea urmitoare pentru propunerile respinse, dar
care au totusi sanse de a fi finantate ulterior, dupa rafinarea si imbunatatirea
acestora

6. RESPONSABILITATI

6.1. Senatul are urmatoarele responsabilititi si competente legate de prevederile prezentei

proceduri:
6.1.1.
6.1.2.
6.1.3.

Aprobi prezenta procedura

Pune in discutie solicitarile de modificare ale actualei proceduri

Poate solicita catre CEPS si CCI, rapoarte de monitorizare si control ale
proiectelor in derulare.

6.2. Echipa de Proiect are urmitoarele responsabilitati si competente legate de prevederile
prezentei proceduri:

6.2.1.
6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.
6.2.5.
6.2.6.
6.2.7.
6.2.8.
6.2.9.

6.2.10.
6.2.11.
6.2.12.
6.2.13.

Efectueazi analiza de nevoi

Efectucazd studiul de pre-fezabilitate sau solicitd sprijin specializat pentru
efectuarea acestuia

Conceptualizeaza proiectul prin precizarea nevoilor identificate, a stadiului actual
de dezvoltare in satisfacerea nevoilor identificate, a metodelor de analiza si studiu
preconizate care ar aduce ceva nou, prin descrierea cu caracter general a
potentialelor activitati cu rezultate $i produse specifice.

Elaboreaza planul de activitati

Elaboreaza bugetul estimativ

Stabileste nevoile de expertizd interna si externa

Defineste dimensiunile si specificul resurselor umane ce urmeaza a fi implicate
Precizeaza parteneriatul potential al proiectului

Analizeaza propunerea de proiect in interiorul echipei si eventual in panel de
experti

Rafineaza propunerea

Completeaza formularul de aplicatie (on-line gi / sau hard-copy)
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6.3. CEPS are urmétoarele responsabilitati si competente legate de prevederile prezentei
proceduri:
6.3.1. Verificad respectarea de citre echipa de proiect a normelor de dezvoltare
prevazute in documentele de referinta ale finantatorului;
6.3.2. Asigura consultantd tehnica de specialitate echipei de proiect;
6.3.3. Analizeazd si Emite Avizul Tehnic, prin care recomandd semnarea Scrisorii de
Intentie si participarea Universitatii din Pitesti la proiect;

6.4. Directorul de Departament are urméitoarele responsabilitati i competente:
6.4.1. Aplica prevederile procedurii;

6.5. Compartimentul Juridic are urméatoarele responsabilitati si competente:
6.5.1. Verifica conditiile legale privind angajarea personalului din proiect;
6.5.2. Asigurd conditiile legale pentru buna relationare a UPIT cu tertii in timpul,
dezvoltarii proiectului.

6.6. Serviciul Organizare Resurse Umane - are urmditoarele responsabilitafi si
competente:
6.6.1. intocmeste actele necesare incadrarii in regim de plata cu ora a personalului
Echipei de Proiect, in baza deciziilor de incadrare emise de citre Directorul de
Departament sau, dupa caz, de cétre Directorul de Centru.

6.7. Serviciul Economic (Compartimentul Contabilitate) are urmétoarele responsabilitati
si competente:

6.7.1. Primeste ordonantirile de plati, avizate de citre Directorul de Departament si
aprobate de catre Rector;
6.7.2. Efectueaza toate operatiile financiare aferente dezvoltérii proiectului.

7. DISPOZITII FINALE

7.1. Aprobarea modificirii prezentei proceduri este de competenta Senatului universitar.
7.2. Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobirii in Senatul UPIT.
7.3. Verificarea modului in care se aplica prezenta procedurd se realizeazi de citre CPPDD.

3. ANEXE
8.1.

Avizul Tehnic al CEPS (document ce va reflecta rezultatele analizei tehnice efectuate de
citre CEPS asupra propunerii de proiect, aflatd in etapa de dezvoltare)
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