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PROCEDURA OPERAŢIONALĂ DE SELECTARE A POTENŢIALILOR PARTENERI ÎN CADRUL PROIECTELOR FINANŢATE POSDRU

Anexă la Procedura pentru Evaluarea şi Selecţia  Proiectelor POSDRU – Aprobată în Şedinţa Consiliului de Administraţie 
al Universităţii din Piteşti, din data de 01.07. 2013
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	Verificat
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	Director CMCPU
	
	

	1.3.
	Avizat
	Conf. univ. dr. Mihai BRĂSLAŞU
	Prorector CIPI
	
	


	Nr. crt.
	Revizia / Data aplicării
	Numărul capitolului și paginilor revizuite
	Conținutul modificării
	Nume și prenume

	
	
	
	
	Elaborat
	Verificat
	Avizat
	Aprobat

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


1. SCOPUL PROCEDURII
1.1. Prezenta procedura descrie activităţile desfăşurate necesare acţiunii de selectare a  potenţialilor parteneri într-un proiect finanţat POSDRU, 

1.2. Prezenta procedură stabileşte fluxul de lucru parcurs în primirea şi difuzarea controlată a documentelor în cadrul Universitaţii din Piteşti pentru acţiunea de „selectare partener" într-un proiect finanţat POSDRU

1.3. Prin prezenta procedură se urmăreşte asigurarea unui circuit legal, corect, eficient, operativ şi transparent al documentelor. Asigură şanse egale tuturor operatorilor interesaţi să aplice în accesarea fondurilor structurale finanţate din FSE prin POSDRU, în calitate de partener al Universitaţii din Piteşti.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura se aplică în cadrul activităţii de selectare a partenerilor în proiecte POSDRU pentru care Universitatea din Piteşti aplică în calitate de beneficiar.

2.2. Procedura este întocmită în scopul prezentării circuitului documentelor, atât pentru cele intrate din exterior, cât şi pentru cele emise de către Universitatea din Piteşti în calitate de viitor beneficiar al proiectului.

2.3. La aplicarea Procedurii participă persoanele responsabile din cadrul Universităţii din Piteşti, conform cu artibuţiile care le revin în primirea sau emiterea de documente.

3. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITĂŢII PROCEDURALE
3.1. Reglementări interne 

· Carta Universității din Pitești;
· Planului Strategic de Dezvoltare a UPIT;
3.2 Reglementari internaţionale

· Standardele de management al proiectelor elaborate la nivel european și internațional;

· Directive europene
3.3.  Legislaţia primară
· OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiară a instrumentelor structurale şi utilizarea acestora pentru obiectivul convergenţă
3.4. Legislaţia secundară
· HG nr. 218/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiară a instrumentelor structurale şi utilizarea acestora pentru obiectivul convergenţă
3.5.  Alte documente inclusiv reglementări interne ale entităţii publice
· Apelurile la propuneri de proiecte, în funcţiune la momentul iniţierii proiectului, cu toate documentele anexate acestora (Condiții Generale; Condiții Specifice)
4.
ABREVIERI

	· CEPS
	Centrul pentru Proiecte și Studii Europene 

	· CMCPU
	Centrul pentru Managementul Calităţii şi Programe Universitare


5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERAŢIONALE

5.1. Faptul că o entitate a fost selectată ca potenţial partener conform acestei proceduri, nu crează nicio obligaţie pentru Universitatea din Piteşti, în situaţia în care cererea de finanţare depusă nu este selectată pentru finanţare. Toate activităţiile desfaşurate în timpul redactării cererii de finanţare nu fac obiectul niciunei pretenţii de natură financiară sau de orice alta natură pentru niciuna dintre părti (Anexa 1). 
Activitatea presupune:
       Selectarea partenerului, în cadrul unui proiect finantat POSDRU, din etapa de redactare a cererii de finanţare.

Principiile generale aplicabile acestei activităţi sunt:

· Legalitate;

· Transparenţă
· Imparţialitate;

· Profesionalism;

· Operativitate;

· Asigurarea egalităţii de şanse;

· Confidenţialitate.

Principii specifice în activitatea de implementare de proiecte:

· Principiul Independenţei - personalul din cadrul proiectului trebuie sa fie neutru şi independent. El trebuie sa aibă în vedere numai interesele instituţiei;
· Principiul Obiectivităţii - informaţiile oferite trebuie să fie corecte şi actuale. Implementarea trebuie să fie adecvată şi să includă toate aspectele relevante pentru finalizarea proiectului;
· Principiul Respectului faţă de partener - presupune că la baza activităţii stă respectul pentru partener, integritatea şi suveranitatea acestuia în procesul de luare a deciziei şi dreptul lui la autodirijare.

Rezultate urmărite:

Selectarea partenerilor pentru redactarea, depunerea şi implementarea proiectelor finanţate prin POSDRU.

5.2. Documente utilizate:

· Anunţ cu privire la intenţia Beneficiarului de a selecta partenerul şi condiţiile ce trebuie să le îndeplinească;

· Act administrativ de stabilire a comisiei de evaluare a ofertelor;

· Proces verbal de evaluare oferte;

· Adresa de acceptare a partenerului;
5.3. Conţinutul şi rolul documentelor:

	Nr. crt.
	Denumire document
	Instrucţiuni de completare
	Rolul documentului

	1.
	Anunţ
	Condiţiile ce trebuie să le indeplinească partenerul, informaţiile generale ce trebuie transmise partenerului
	Intenţia de selectare a partenerului

	2.
	Proces verbal de evaluare oferte
	Prezentarea ofertelor depuse
	Stabilirea ofertei câştigătoare

	3.
	Adresa de acceptare a partenerului
	Nominalizare partener
	Informarea cu privire la rezultatul selecţiei


5.4. Derularea operaţiunilor şi acţiunilor activităţii

Date de intrare ale procesului:

· Ghidul solicitantului - Condiţii Generale;

· Ghidul solicitantului - Condiţii Specifice.
Selectarea unui partener în cadrul proiectului se poate realiza numai dacă îndeplinește condiţiile de elegibilitate stabilite în Ghidul Solicitantului - Condiţii specifice, prin încheierea unui Acord de Parteneriat ce va fi anexat Contractului de Finanţare, în măsura în care proiectul va fi acceptat. 
 Date de ieşire ale procesului:
· Anunţ privind criteriile pentru selecţia unui partener privat în vederea accesării şi derulării unui proiect POSDRU;

· Decizia de numire a Comisiei de evaluare;

· Dosarul de înscriere care trebuie să cuprindă următoarele acte:


- Scrisoarea de intenţie;


- Fişa partenerului.

· Proces verbal de evaluare oferte;

· Adresa de acceptare a partenerului;

Nu pot face obiectul selectării ca partener:
· Cei care au interdicţie de a aplica pe POSDRU pentru perioada pentru care au fost excluşi;

· Cei care au datorii la bugetul de stat sau bugetele locale;

· Cei care sunt implicaţi în litigii de orice natură cu Universitatea din Piteşti;

· Cei care sunt implicaţi într-un potenţial conflict de interese sau în stare de incompatibilitate conform legii nr. 161/2003 privind unele măsuri pentru asigurarea transparent în exercitarea demnităţilor publice, a funcţiilor publice şi în mediul de afaceri, prevenirea şi sancţionarea corupţiei şi a legislaţiei europene care reglementează incompatibilităţile.
Criterii de departajare a ofertelor depuse:
· Număr mediu de angajaţi în ultimii 2 ani:

· până la 5 persoane
                      6 pct

· între 5 şi 10 de persoane                  10 pct

· mai mult de 10 de persoane             20 pct

· Proiecte finanţate prin POSDRU derulate în ultimii 3 ani (atât în calitate de partener cât şi în calitate de beneficiar):

· până la 3 proiecte
                      10 pct

· între 3 şi 5 proiecte
                      20 pct

· peste 5 proiecte
                      40 pct

· Proiecte finanţate din fonduri europene, altele decât cele menţionate la punctul anterior:

· până la 2 proiecte
                      10 pct

· între 2 şi 4 proiecte
                      20 pct

· peste 4 proiecte
                      40 pct 
5.5. Valorificarea rezultatelor activităţii

· Proces verbal de evaluare oferte;

5.6. Persoanele implicate în evaluarea ofertelor:

· Prorector pentru colaborare internaţională şi politici de informatizare; 

· Responsabilul de proiect din partea  UPIT;

· Director CEPS. 
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